
Istruzioni per accedere alla 
piattaforma Office 365



Office 365 è una versione online di Office completamente gratuita, che 
include:
- Posta elettronica con casella postale di 50 GB
- Versioni Web di Word, PowerPoint, Excel, OneNote e Outlook
- Microsoft Teams per videolezioni, collaborazione in classe, creazione classi, 
condivisione di schermo, registrazione video chiamate, lavagna digitale, 
(lezioni, blocchi appunti, video, questionari di valutazione e altri documenti) 
- Spazio di archiviazione personale 
- Portale video streaming



1. Come accedere…



2. Pagina iniziale

Cliccare sul pulsante Accedi



3. Inserimento account

Inserire l’indirizzo di posta elettronica 
fornito dalla scuola: 
cognome.nome@icdesenzano2.edu.it

mailto:cognome.nome@icdesenzano2.edu.it


4. Inserimento password

cognome.nome@icdesenzano2.edu.it

Inserire la password 
temporanea fornita dalla 
scuola:

Se non si ricorda la password, 
bisogna inviare una mail 
all’indirizzo  
bsic8ab00g@istruzione.it 
scrivendo nell’oggetto: 
credenziali Microsoft Office/ reset 
password. 
All’interno della mail specificare:
1. Cognome nome dell’alunno/a 
2. Classse e sezione
3. Ordine di scuola 
4. Plesso di appartenenza 
La password resettata sarà inviata 
all’indirizzo di posta elettronica del 
genitore/tutore e dovrà essere 
modificata al primo accesso.

mailto:cognome.nome@icdesenzano2.edu.it


5. Primo accesso: modifica password

cognome.nome@icdesenzano2.edu.it

Inserire la password temporanea

Inserire la password personalizzata

Cliccare il pulsante Accedi

mailto:cognome.nome@icdesenzano2.edu.it


6. Schermata Iniziale

Nella schermata iniziale appaiono gli applicativi che dispone la piattaforma office 
365: Outlook, OneDrive, Word, Excel, PowerPoint, OneNote, SharePoint, 
Microsoft Teams, e altro ancora.

Iniziali del nome e 
cognome dell’utente 

collegato

Cognome utente



7. Accesso all’applicativo Teams

Teams è l’applicativo che viene utilizzato per le videolezioni

Iniziali del nome e 
cognome dell’utente 

collegato

Cognome utente




